/AYSL

S PORTS ET LOISIRS

Lesponsable des tableaux de trésorerie

A ASSODIA:

Rendre les documents comptables a chaque trésorier pour archivage.
Exiger les derniers relevés de banque (juillet, AOUT) pour noter le solde au 31/08,
indispensable pour préparer le nouveau tableau.

COURANT SEPTEMBRE :

Mettre le tableau de I'année écoulée a jour, le renvoyer protégé au trésorier et copie
au président de la section,

Imprimer en A3 fous les tableaux pour archivage,

Préparer pour chaque section le tableau de la saison nouvelle (voir fiche annexe)

et I'envoyer au trésorier et au président de la section .

EN OCTOBRE :

Remplir le tableau du bilan de la saison écoulée,

Changer toutes les dates du tableau vierge archivé et rentrer les résultats de
chaque tableau (recettes, dépenses)

Pour I'AG de novembre, imprimer ce tableau complété par le trésorier principal.

POUR CONTROLE de MARS :

Envoyer un mel mi- février a chaque trésorier en indiquant la date d'envoi du tableau
et du dépot des pieces comptables,

Effectuer les contréles (voir annexe),

Renvoyer les tableaux (corrigés au besoin) aprés protection des données contrdlées.

POUR CONTROLE de JUILLET :

Mail envoyé mi- juin
Reprendre la ot on a laissé le contrdle en mars. (voir annexe)

PARTICIPATION:

v A.G annuelle,
v' 3 conseils d'administration,
v" 4 ou 5 réunions de bureau.
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